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RESOLUCION ADMINISTRATIVA MUNICIPAL N° 28/2017
SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE COLCAPIRHUA

VISTOS:

La solicitud de aprobacion del MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DE ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS y su correspondiente proyecto
interpuesto por el Lic. Ariel Montafio Hinojosa- Encargado de Almacén.

CONSIDERANDO I:

Que, la Solicitud AC: 009/2017 de fecha 14 de junio de 2017, suscrito Lic. Ariel Montafio Hinojosa-
Encargado de Almacén, quien solicita la previa revision y aprobacion del Manual de procesos y
Procedimientos para la Administracion de Almacén de Materiales y Suministros.

Que, la Comunicacion Interna de fecha 14 de junio de 2017, suscrito por el Lic. Ariel Montafio Hinojosa-
Encargado de Almacén, por el cual recomienda se realice la revision e informe legal y asi emitir la
Resolucién Municipal para poner en vigencia Manual de Procesos y Procedimientos para la
Administracion de Almacén de Materiales y Suministros.

' Que, el Informe Legal A.L. N°111/2017 de fecha 30 de agosto de 2017, por el cual recomienda aprobar el
Manual de procesos y procedimientos para la Administracion de Aimacén de Materiales y Suministros, en
cumplimiento a la Ley N° 482 y Decreto Municipal N° 002/2016 del G.A.M. Colcapirhua, mediante
resolucién municipal.

CONSIDERANDO lI:

Que, el Articulo 235 numeral 1 de la Constitucién Politica del Estado, obliga a las servidoras y servidores
publicos, a respetar y proteger los bienes del Estado.

Que, el Articulo 112 del D.S. N° 0181 Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios, sefiala que el Subsistema de Manejo de Bienes, es el conjunto interrelacionado de principios,
elementos juridicos, técnicos y administrativos que regulan el manejo de bienes de propiedad de la
entidad y los que se encuentran bajo su cuidados o custodia. Tiene por objetivo optimizar la
disponibilidad, el uso y el control de los bienes y la minimizacion de los costos de sus operaciones.

Que, el articulo 115 del D.S. N° 0181, sefiala que los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes
son: a) Administracion de almacenes; b) Administracion de activos fijos muebles; c) Administracion de
activos fijos inmuebles; siendo el Maximo Ejecutivo de la Unidad Administrativa, el principal responsable
ante la MAE (Art. 116-1 D.S. 0181).

Que, segun lo establecido en el Articulo 122 de las Normas Basicas; la administracion de almacenes, es
. la funcion administrativa que comprende actividades y procedimientos relativos al ingreso, registro,
almacenamiento, distribucion, medidas de salvaguarda y control de los bienes de consumo en la entidad
publica. Su aplicabilidad alcanza a los almacenes de bienes de consumo, adquiridos con recursos
propios o financiamiento externo, donados o transferidos por otras instituciones (Art. 124 D.S. 0181).

Que, asi mismo, los Articulos 125, 126 y siguientes del supracitado Decreto Supremo establecen la
organizacion de los Almacenes, las fases de recepcion de los bienes, la modalidad de ingreso a
Almacenes, su identificacion y codificacién, clasificacion, catalogacion y almacenamiento, medidas de
salvaguarda y prohibiciones entre otros aspectos relevantes para su cumplimiento.

Que, el paragrafo Il del referido Articulo 116 del Decreto de Administracion de Bienes y Servicios, sefiala
que los responsables de almacenes, activos fijos, mantenimiento y salvaguarda de bienes, deben
responder ante el Maximo Ejecutivo de la Unidad Administrativa por el cumplimiento de las normas,
reglamentos, procedimientos y/o instructivos establecidos para el desarrollo de sus funciones, asi como
por el control, demanda de servicios de mantenimiento y salvaguarda de estos bienes, siendo </

responsables por el debido uso, custodia, preservacion y solicitud de servicios de mantenimiento de los (5 o
bienes que les fueren asignados, de acuerdo al régimen de Responsabilidad por la Funcién Publica \:
establecido en la Ley N° 1178 y sus reglamentos (Parg. lIl.)

Que, la Ley de Gobiernos Auténomos Municipales, en su Art. 29 establece las atribuciones de los
Secretarios Municipales, que en el marco de las competencias asignadas en la Constitucién Politica del
Estado a los Gobiemos Auténomos Municipales y en particular a su Organo Ejecutivo, tienen que: 4.
Dictar normas administrativas, en el ambito de su competencia. \

Que, mediante Decreto Municipal N° 002/2016 de 18 de marzo de 2016, prevé en su articulo 5, nim. 19.
“Emitir Resoluciones Administrativas en el ambito de sus atribuciones.” En ese orden, la misma norma
legal establece en el Articulo 6, paragrafo Il, numeral 18, que: es atribucion del Secretario Municipal
Administrativo Financiero emitir Resoluciones Administrativas en el ambito de sus atribuciones.
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POR TANTO:

En ejercicio de las facultades y atribuciones que le confieren la Constitucién Politica del Estado, Ley
N°482 de Gobiernos Auténomos Municipales y el Decreto Municipal N° 002/2016 de 18 de marzo de
2016, dicta la presente:

RESOLUCION

PRIMERO.- Se APRUEBA el MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DE ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS, del Organo Ejecutivo del
Gobierno Autonomo Municipal de Colcapirhua, que forma parte de la presente disposicién municipal.

SEGUNDO.- Se dispone que queda encargado del cumplimiento del presente manual, la Direccion de
Finanzas y el Encargado de Aimacén Central y Auxiliares de Almacén de la Red Municipal de Salud, a
través de sus instancias correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Es dada en la Secretaria Municipal Administrativa Financiera, del Organo Ejecutivo, del Gobiemo
Auténomo Municipal de Colcapirhua, a los Treinta y Un dias del mes Agosto del afio Dos Mil Diecisietf%
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