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5 DECRETO EDIL N° 17/2024
COLCAPIRHUA, 31 DE MAYO DE 2024 

ING. JOSE NELSON GALLINATE TORRICO
ALCALDE DEL GOBIERNO AUT6N0M0 MUNICIPAL DE COLCAPIRHUA

VISTOS: Regular el funcionamiento de las unidades dependientes de la Secretaria General y de Gobemabilidad del 
Organo Ejecutivo del Gobiemo Autdnomo Municipal de Colcapirhua y.

vvnviULixnuvu i;

Que, el Informe Tecnico con CITE:JTR/90/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por el Ing. Fernando Eloy 
Huanca Salinas - Jefe de Telecomunicaciones y Redes, con referenda al Informe T&cnico Para la Aprobacion de 
Manual de Procesos y Procedimientos de la Jefatura de Telecomunicaciones y Redes, el cual recomienda a la la 
aprobacion como corresponda.

uue, ei informe i ecnico con CITE; UMAuiS/98/2024 de fecha 31 de Mayo de 2024, elaborado por el Abg. A. Cristian 
Colque Flores - Encargado de Unidad de Adulto Mayor y Discapacidad del GAM de Colcapirhua, con referenda al 
Informe Tecnico de Manual de Procedimientos para la Unidad de Discapacidad, recomendando derivar el informe a 
la Direccidn Jurldica para la elaboracidn del Informe Legal correspondiente y posterior aprobacidn con la normativa 
que corresponda.

Que, e! Informe Tecnico con CITE: UAM/99/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por Abg. A. Cristian 
Colque Flores - Encargado de Unidad de Adulto Mayor y Discapacidad del GAM de Colcapirhua, con referenda al 
Manual de Procedimientos para la Unidad de Adulto Mayor, recomendando derivar eLinforme a la Direccion Juridica 
para la elaboration del Informe Legal correspondiente y posterior aprobacion con la normativa que corresponda.

Que, e! Informe Tecnico con CITE:SLIM/135/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por la Lie. Dalmma 
Helen Urena Sanzetenea - Encargada de SLIM Colcapirhua. con referenda al Manual de Procedimienfds para la 
Administracidn del Servicio Legal Integral Municipal, recomehdandp derivar el informe tecnico a la Direccion de 
Juridica para la elaboration del informe legal correspondiente y posterior aprobacidn con la normativa que 
corresponda el manual de procedimientos para el Servicio Legal Integral Municipal.
Que, el Informe Tecnico con CITE: DNA-308/2024 de fecha^3l de mayo de 2024, elaborado por el Abogado 

Raphael Alberto Teran Aguilar - Encargado de Unidad de Defensoria de la Ninez y Asistencia Social, con referenda 
al Manual ds Proosdsmisnlcs para la AdmsnjStraoion ds la Unidad ds Dcfensona ds la Nmsz y Asistsnoia Social ds! 
GAM Colcapirhua, recomendando derivar el informe tecnico a la Direccion Juridica para la elaboration del Informe 
Legal correspondiente y posterior aprobacion con al normativa que corresponda al manual.

Que, el Informe Tecnico con CITE: UP/59/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por el Director de 
Desarrollo Humane Lie. Abiam Walter Meza Carrasco, con referenda al Manual de Procedimientos para la 
Administration de la Escuela de la Familia y Prevention del GAM Colcapirhua, recomendando derivar el informe a la 
direccion juridica para la elaboration del informe legal y correspondiente Aprobacion con la normativa que 
corresponda.

Que, el Informe Tecnico con CITE: UniOp/0018/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por Luis Cespedes Q. 
Responsable de las Unidades Operativas, mediante el cual remite el Informe Tecnico del Manual de Procesos y 
Procedimientos para Seguridad Ciudadana, la Unidad de Trafico Vialidad y de la Unidad de Intendencia, mediante 
establece que se debe normar y regular los procedimientos administrativos y tecnicos de las unidades operativas del 
municipio, recomendando derivar el informe a la Direction Juridica para seguirel trato administrativo.

Que, el Informe Tecnico con CITE: PE/SDC/158/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por la Lie. Sedenka 
Grissel Dorado Canedo - Encargada Programadas de Education, con referencia al Manual de Procesos y 
Procedimientos para la Unidad de Programas de Educacion, recomendando derivar el informe tecnico a la Direccion 
de Asuntos Juridicos para ia elaboration dei informe iegai y posterior aprobacidn con ia normativa que corresponda.

Que, el Informe Tecnico con CITE: EDU/644/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por la Lie. Magaly G. 
Carvajal Camacho - Encargada de Educacion, con referencia al Manual de Procesos y Procedimientos para la 
Unidad de Educacion, recomendando derivar el informe a la Direction Juridica para la elaboration de! Informe Legal 
y su correspondiente aprobacion con la normativa que corresponda.

Que, el Informe Tecnico con CITE: JD/644/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por la Lie Mary Luz 
Jimenez Padilla - Directora de Education y Gestion Social, con referencia al Manual de Procesos y Procedimientos 
para la Unidad de Deportes, recomendando derivar el informe a la Direccion Juridica para la elaboration del Informe 
Legal y su correspondiente aprobacion con la normativa que corresponda.
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Que, en concordancia con el “Articulo 26. (Atribuciones de fa Alcaldesa o el Alcalde Municipal).- La Alcaldesa o el 
Alcalde Municipal, tiene las siguientes atribuciones (...) 5.- Dictar Decretos Ediles 6.- Aprobar su estructura 

I I® viyanitaaiQ zvivu/aiiicz l/uvioiv tvtutiiufpat.(...y

Que, Ley N°1178 de Administracion y Control Gubemamentales -SAFCO, conforme Io establece en el inciso a) del 
Articulo 1 regula los Sistemas de Administracion y Control de los recursos del Estado y su relacion con el Sistema de 
Planificacidn Integral del Estado, con el objeto de programar, organizar, ejecutar y controlar la captacibn y el uso 
eficaz y eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la 

AAAHAIAA IAATAA /A I Ot « I
tjoiauivi i w ovi vivivo y tvo pivywtvo wi ucuiui i uuhw.

/^^^Que, el Articulo 2 Ley N°1178 de Administracion y Control Gubemamentales -SAFCO, del que indica los sistemas 

5. se re9ulan son; programar y organizar las actividades: - Programacibn de Operaciones. - Organization
'Administrativa. - Presupuesto. b) Para ejecutar las actividades programadas: - Administration de Personal. - 

t Administracion de Bienes y Servicios. - Tesoreria y Credito Publico. - Contabilidad Integrada. Asi tambien se trae a

Que, el Art. 272 de la Constitucibn Politica del Estado, establece que: “ La autonomia implied la election directa de 
sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracion de sus recursos econbmicos y el ejercicio de 
las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva por sus organos del Gobiemo Autonomo en el 
ambito de su jurisdiction y competencies y atribuciones0

Que, segun Io previsto en el Articulo 283 de la Constitucibn Politica del Estado, ha establecido; BEI gobiemo 
autonomo municipal esta constituido por un Concejo Municipal comfacultad deliberativa, fiscalizadora y legislativa 
municipal en el ambito de sus competencias; y un organo ejecurivo, presidido por la Alcaldesa o el Alcalde”.
Que, la Ley N°031 Ley Marco de Autonomia y Descentralizacibn “Andres Ibanez” en su Articulo 9 senala que la 
autonomia se ejerce a traves de: (...) 4. La planificacion, programacion y ejecucibn de su gestibn politica, 
administrativa, tecnica, econbmica, financiera, culturalysocial.(...).

Que, en aplicacibn del Paragrafo I del Articulo 113 Ley Marco de Autonomia y Descentralizacibn "Andres Ibanez” 
senala: uLa administration publica de las entidades territoriales autbnomas se regira por las normas de gestibn 
publica emitidas en el marco de la Constitucibn Politica del Estado y disposiciones legales vigentes”.

Que, el articulo 3 de la Ley N° 482 de los Gobiemos Autbnomos Municipales, en cuanto a la obligatoriedad de la 
norma establece; la normativa legal del Gobiemo Autbnomo Municipal, en su jurisdiction, emitida en el marco de 
sus facultades y competencias, tiene caracter obligatorio para toda persona natural o colectiva, publica o privada, 
national o extranjera; asi como el pago de Tributes Municipales y el cuidado de los bienes publicos”.
Que: la Ley N° 482 de Gobiemos Autbnomos Municipales, establece en su articulo 13 la jerarquia de la normativa 
Municipal, de los Gobiemos Autbnomos Municipales,"(...).d) Decrete Edit emitido por la Alcaldesa o el Alcalde 
Municipal conforme a su competencia. e) Resolution Administrativa Municipal emitida por las diferentes 
autoridades del Crgano Ejecutivo, en el ambito de sus atribuciones.”

Syue, el Informe Tecnico con CITE:DEGS/079/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por el Lie. Jimmy Jorge 
Vera Villarroel - Encargado de Control Social, con referenda al Manual de Procesos y Procedimientos para la 
Uriidad de Control Social, rccomandando danvar cl informs a la Diraccsort Jundica para la alaboracion dal informs 
Legal y su correspondiente aprobacibn con la normativa que corresponda.

Que, el Informe Tecnico con CITE: UCT/483/2024 de fecha 31 de mayo de 2024, elaborado por la Lie. Mabel Garcia 
Romero - Encargada de Cultura y Turismo, con referenda al Manual de Procesos y Procedimientos para la Unidad 
de Culturas y Turismo, recomendando derivar el informe a la Direccibn Juridica para la elaboracibn del Informe 
I egal y $u correspondiente anrobacion con la normativa que corresponda.

Que, el Informe Tecnico con CITE:A.L. N°162/2024 de fecha 30 de mayo de 2024, elaborado por el Dr. Juan Manuel 
Rocha Claras, con referenda al Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccibn Juridica, recomendando se 
emita el Informe Legal para la aprobadbn del mismo mediante Decreto Edit.

Que, de acuerdo al Informe Legal N° 165-A/2024 de fecha 31 de mayo del 2024, elaborado por el Abogado 
Marceio Amoid Ramos De La Barra - Abogado de Normativas y Convenios de ia Direccibn de Asesoria Legal, 
de acuerdo a los antecedentes, fundamentos legales aplicables, recomienda a la Maxima Autoridad Ejecutiva, la 
aprobacibn de los Manuales de Procesos y Procedimientos remitidos mediante Comunicacibn Interna GAM- 
SMGG N°12/2024, de fecha 31 de mayo de 2024, suscrito por el Ing. Wilber Richard Carrillo Padilla - Secretario 
Municipal General, mediante Decreto Edil y sea en el marco de la Ley N° 482 de Gobiemos Autbnomos 
Municipales y normativa legal vigente.

CONDIDERANDOII
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■QUINTA.--' Quedan -derogadas todas las disposiciones contranas al pr-esente Decreto -Edit.

PUBUQUESE, COMUNfQUESE, ARCHlVESE.

Int

SEGUNDA.- Disponer que el presente Decreto Edit, as! como los Manuales Aprobados, entrara en vigencia 
a partir de su publicacion en la Gaceta Municipal del Gobiemo Autonomo Municipal de Colcapirtiua.

CUARTA.- Los procesos que se hayan iniciado con anterioridad a la aprobacion y publicacibn del presente 
Decreto Edit, deberan ser concluidos con la normativa que se iniciaron.

Es dado en el Despacho del Alcalde-Municipal de-Colcapirhua a los Treintay-Un dies del mes de-Mayo de Dos Mil
Veinticuatro ahos (31/05/2024). 

(CALDE y
.AmONOMOMUNiaBAL 
JXCAPIRHUA^
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^eolation el Articulo 27 que indica que '‘Cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco de las normas basicas 
dictadas por los organos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de 
Administracion y Control Intemo regulados por la presente Ley (...).

PORTANTO:

La Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobiemo Autonomo Municipal de Colcapirhua, en uso de sus atribuciones 
conferidas por la Constitucion Politica del Estado, la Ley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion, la Ley N° 
482 de Gobiemos Autonomos Municipales y demas disposiciones en vigencia;

DECRETA:

PRIMERA.- APROBAR los -manuales -de -procedimientos -de -la Secretaria -General y -de -Gobemabilidad -de 
acuerdo.al siguiente detalle:

GS Gobierno Autdnotnp Municipal 
de Colcapirhua GANI

-lx

T-ERCERA,- Quedan encargados del cumplimiento del presente Decreto- Edit los -servidOTes pOblicos 
municipales- del Organo. Ejecutivo.del Gobiemo. Autonomo. Municipal de Colcapirhua.

> MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA JEFATURA DE TELECOMUNICACIONES Y REDES
> MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA UNIDAD DE DISCAPACIDAD

> JWANUAL.DEPRO.CED1MIENTO.SUPA^JJK.UW
k MANUAL DE PROCEDIMIENTOSPARA LA ADMINISTRACION DEL SERVICIO LEGAL INTEGRAL MUNICIPAL

> MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LA UNIDAD DE DEFENSORIA DE LA NINEZ Y 
ASISTENCIA SOCIAL

> MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE LA FAMILIA Y PREVENCION

> MANUAL BE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIBAD BE SEGURIBAD CIU.OADANA
> MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE TRAFICO Y VIALIDAD v

> MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE INTENDENCIA
> MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS DE EDUCACION
> MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE CONTROL SOCIAL
> MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA^JNIDAD DE DEPORTES

> MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE EDUCACION

> MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE CULTURA Y TURISMO

> MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE ASESORIA LEGAL

Adjunto como anexos forman parte- indivisible del presente Deereto Edit.
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